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คำนำ 
ท่ามกลางความท้าทายในการปฏ ิบ ัต ิงานท ี ่ม ีความซ ับซ ้อนข ึ ้น ระบบบร ิหารความเส ี ่ยง  

(Risk Management System) จึงถูกพัฒนาขึ ้นเพื่อเปลี ่ยนผ่านกระบวนการจัดการความเสี ่ยงแบบเดิมสู่

รูปแบบดิจิทัลที่มีประสิทธิภาพและรวดเร็วยิ่งขึ้น โดยยึดตามมาตรฐานสากล COSO และหลักธรรมาภิบาลเป็น

หัวใจสำคัญ ระบบนี้ถูกออกแบบมาเพ่ืออำนวยความสะดวกให้แก่เจ้าหน้าที่ในทุกระดับ ตั้งแต่การบันทึกข้อมูล

ที่ลดความซ้ำซ้อน การคำนวณระดับความรุนแรงของความเสี่ยงอัตโนมัติ ไปจนถึงระบบการพิจารณาอนุมัติ  

ที่โปร่งใสและตรวจสอบได้แบบเรียลไทม์ ซึ่งจะช่วยให้หน่วยงานสามารถคาดการณ์อุปสรรคและวางแผนรับมือ

ได้อย่างแม่นยำทันท่วงที โดยมีจุดมุ่งหมายสูงสุดคือการขับเคลื่อนภารกิจ ให้บรรลุวัตถุประสงค์อย่างยั่งยืน 

เอกสารฉบับนี้จึงเปรียบเสมือนคู่มือคู่ใจที่จะพาคุณไปเรียนรู้ขั้นตอนการใช้งานอย่างเป็นระบบ พร้อมเทคนิค  

ที่จะช่วยให้การบริหารความเสี่ยงกลายเป็นเรื่องง่ายและทรงพลัง เราขอเชิญชวนให้คุณศึกษารายละเอียด  

ในลำดับถัดไปเพื่อเริ่มต้นการทำงานอย่างเป็นมืออาชีพและยกระดับประสิทธิภาพองค์กรไปพร้อมกัน 
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    หน้า 1 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารความเสี่ยง  
กรมพัฒนาทีด่ิน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

1. การเข้าสูร่ะบบบริหารความเสี่ยง  
1.1 เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน ไอคอนระบบ INTRANET จากนั้นเลือก ระบบบริหารความเสี่ยง หรือ

พิมพ์ URL ของระบบลงในช่อง address https://webservice.ldd.go.th/rms/login แล้ว กด Enter ดัง
รูปภาพที่ 1  

 

รูปภาพท่ี  1 หน้าเข้าสู่ระบบบริหารความเสี่ยงของผู้ใช้งาน 

1 กรุณากรอก URL  

https://webservice.ldd.go.th/rms/login%20แล้ว


 

    หน้า 2 

1.2 กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ ดังรูปภาพที่ 2 

 

รูปภาพท่ี  2 วิธีการเข้าสู่ระบบบรหิารความเสี่ยงของผู้ใช้งาน 

2. การใช้งานระบบบริหารความเสี่ยง  
2.1 เข้าสู่หน้าหลักระบบบริหารความเสี่ยง (Dashboard) หน้าจอจะแสดงประเด็นการพัฒนาภายใต้

แผนปฏิบัติราชการกรมพัฒนาที่ดิน ดังรูปภาพที่ 3 

 
รูปภาพท่ี  3 หน้าหลักระบบบริหารความเสี่ยง 

 
 
 

กรุณากรอก 
ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  

2 



 

    หน้า 3 

2.2. ขั้นตอนการวิเคราะห์ความเสี่ยง 

2.2.1 ให้คลิกเลือก “ประเด็นการพัฒนา” ที่เกี ่ยวข้อง ในที ่หน้าหลักระบบบริหารความเสี ่ยง 
(Dashboard) หรือประเด็นการพัฒนาภายใต้แผนปฏิบัติราชการกรมพัฒนาที่ดิน ดังรูปภาพที่ 4    

 
รูปภาพท่ี  4 ขั้นตอนการเลือก “ประเด็นการพัฒนา” ท่ีเกี่ยวข้อง 

2.2.2 เมื่อเข้าสู่หน้าโครงการ/กิจกรรม ระบบจะแสดงรายการกิจกรรมหลักที่เกี่ยวข้องทั้งหมด ให้เลือก
กิจกรรมหลักท่ีต้องการวิเคราะห์ความเสี่ยง จากนั้นคลิกปุ่ม "ประเมินความเสี่ยง" ดังรูปภาพที่ 5 หากต้องการ
กลับไปหน้าจอหลัก (ประเด็นการพัฒนาภายใต้แผนปฏิบัติราชการกรมพัฒนาที่ดิน) ให้กด เมนูหน้าหลัก 

หมายเหตุ : กรณีไม่มีโครงการ/กิจกรรม ปรากฏอยู่หน้ารายงานโครงการ/กิจกรรม สามารถกดปุ่ม  

เพิ่มโครงการ/กิจกรรม  

 
รูปภาพท่ี  5 ขั้นตอนการประเมินความเสีย่ง 

กรุณาเลือก 
ประเด็นการพัฒนา 

ที่เกี่ยวข้อง 

กรุณาเลือกกิจกรรมหลักที่
ต้องการ และคลิก

ปุ่ม "ประเมินความเสี่ยง" 

2.2.1 

2.2.2 

กรณี ไม่มีโครงการ/กิจกรรม  
กดปุ่ม "เพ่ิมโครงการ/กิจกรรม" 



 

    หน้า 4 

2.2.3 การเพิ่มกิจกรรมย่อย แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้  
1) กรณีโครงการ/กิจกรรมไม่มีความเสี่ยง ให้คลิกเลือก “ไม่มีความเสี่ยง” (ด้านซ้ายมือ)  

ในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง และกดบันทึกกิจกรรม ดังรูปภาพที่ 6 จากนั้นระบบจะกลับไปสู่หน้า 
โครงการ/กิจกรรม เพ่ือให้วิเคราะห์ความเสี่ยงกิจกรรมหลักในลำดับถัดไป 

 
รูปภาพท่ี  6 ขั้นตอนเลือกไม่มีความเสีย่ง 

 
2) กรณีโครงการ/กิจกรรมมีความเสี ่ยง ให้คลิกเล ือก “มีความเสี ่ยง” (ด้านขวามือ)  

ในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง จากนั้นกด “เพิ่มกิจกรรมย่อย” ดังรูปภาพที่ 7  
 

 
รูปภาพท่ี  7 ขั้นตอนเลือกมีความเสี่ยง 

 

กรณไีม่มีความเสี่ยง
กรุณาคลิกเลือก 

“ไม่มีความเสี่ยง” 
 (ด้านซ้ายมือ) 

กรณีมคีวามเสี่ยงกรณุา 
คลิกเลือก“มีความเสี่ยง” 

 (ด้านขวามือ) 

1) 

2) 



 

    หน้า 5 

2.2.4 หลังจากนั้นจะปรากฏหน้า เพิ่มกิจกรรมย่อย ให้เลือกกิจกรรมย่อย หรือระบุกิจกรรมย่อย 
และกดบันทึก ดังรูปภาพที่ 8  

 

 
รูปภาพท่ี  8 ขั้นตอนการเพิ่มกิจกรรมย่อย 

 
 
 

2.2.5 จากนั ้นจะปรากฏหน้าข้อมูลการประเมินความเสี ่ยง โดยระบบแสดงชื ่อกิจกรรมย่อย  
ดังรูปภาพที่ 9 

 

 
รูปภาพท่ี  9 หน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง 

กรุณาเลือก 
กิจกรรมย่อย  

หรือระบุกิจกรรมย่อย 

2.2.4 

2.2.5 



 

    หน้า 6 

 

2.2.6 การเพิ่มประเด็นความเสี่ยง ให้กดปุ่ม “เพิ่มประเด็นความเสี่ยง” (สีน้ำเงิน) ดังรูปภาพที่ 10  
 

 
รูปภาพท่ี  10 ขั้นตอนการเพิ่มประเด็นความเสีย่ง 

 
 
2.2.7 หลังจากนั้นจะปรากฏหน้าวิเคราะห์และประเมินความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 11 ซ่ึงมีข้ันตอน ดังนี้  

  (1) ให้ระบุ “ขั้นตอนการดำเนินงาน” (แบบฟอร์ม 1.1 การระบุความเสี่ยง) จากนั้นกดปุ่ม
ขั้นตอนต่อไป  

 
รูปภาพท่ี  11 การระบุขั้นตอนการดำเนินงาน 

 

กรุณาระบ ุ
“ขั้นตอนการดำเนินงาน” 

กรุณากดปุ่ม 
“เพ่ิมประเด็นความเสี่ยง” 

 (สีน้ำเงิน) 

2.2.6 

(1) 
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(2) ให้ระบุเลือก “ประเภทความเสี่ยง” ดังรูปภาพที่ 12 
 

 
รูปภาพท่ี  12 ขั้นตอนการระบุประเภทความเสีย่ง 

 
 
(3) ให้ระบุ “ประเด็นความเสี ่ยง” โดยระบุข้อมูล หรือเลือกข้อมูลจากรายการ (Dropdown)  

ดังรูปภาพที่ 13  
 

 
รูปภาพท่ี  13 ขั้นตอนการระบุประเด็นความเสีย่ง 

 
 

กรุณาเลือก 
“ประเภทความเสี่ยง” 

กรุณาระบ ุ
“ประเด็นความเสี่ยง” 

(1) 

 

(2) 

(3) 
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(4) ให้ระบุเลือก “หลักธรรมาภิบาล” ดังรูปภาพที่ 14 จากนั้นกดปุ่มขั้นตอนต่อไป 
 

 
รูปภาพท่ี  14 ขั้นตอนระบุหลักธรรมาภิบาล 

 
(5) ให้ระบุ “ระดับคะแนนของโอกาสที ่จะเกิด (L)” และเลือก “ระดับคะแนนผลกระทบ (I)” 

(แบบฟอร์ม 1.2 การประเมินและการกำหนดแนวทางการตอบสนองความเสี่ยง ) ดังรูปภาพที่ 15 จากนั้น 
กดปุ่มขั้นตอนต่อไป 

 

 
รูปภาพท่ี  15 ขั้นตอนระบุระดับคะแนนของโอกาสที่จะเกดิ (L) และ ระดับคะแนนผลกระทบ (I) 

 

กรุณาเลือก 
“หลักธรรมาภิบาล” 

กรุณาระบ ุ
“ระดับคะแนนโอกาสทีจ่ะเกิด (L) 

และคะแนนผลกระทบ (I)” 

(4) 

(5) 



 

    หน้า 9 

6) ให้ระบ ุ“แนวทางการตอบสนองความเสี่ยง” ดังรูปภาพที่ 16 แล้วกดปุ่มบันทึกข้อมูล 
 

 
รูปภาพท่ี  16 ขั้นตอนระบุแนวทางการตอบสนองความเสี่ยง 

 
 
(7) หลังจากนั้นระบบจะกลับมาที่ หน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง และมีคำเตือน ไม่พบแผน

จัดการความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 17 ให้กดปุ่ม “ระบุแผนจัดการ” (แบบฟอร์ม 1.3 แผนปฏิบัติการบริหาร 
ความเสี่ยง) 
 

 
รูปภาพท่ี  17 วิธีการเข้าไประบุแผนจัดการความเสี่ยง 

 

กรุณาระบ ุ

“แนวทางการตอบสนอง 
ความเสี่ยง” 

กรุณากดปุ่ม  
“ระบุแผนจัดการ” 

(6) 

(7) 
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(8) ให้ระบุ “กิจกรรมควบคุมความเสี่ยง” (แบบฟอร์ม 1.3 แผนปฏิบัติการบริหารความเสี ่ยง)  
ดังรูปภาพที่ 18 

 

 
รูปภาพท่ี  18 ขั้นตอนระบุกิจกรรมควบคุมความเสีย่ง 

 
 
(9) ให้ระบุ “ระยะเวลาดำเนินการ” โดยการลากเมาส์จากด้านซ้ายมือ (ต.ค. 2568) ไปด้านขวามือถึง

เดือนที่ต้องการ หรือ ลากเมาส์จากด้านขวามือ (ก.ย. 2569) ไปด้านซ้ายมือถึงเดือนที่ต้องการ ดังรูปภาพที่ 19  
 

 
รูปภาพท่ี  19 ขั้นตอนระบุระยะเวลาดำเนินการ 

 

กรุณาระบ ุ
“กิจกรรมควบคุมความเสี่ยง” 

กรุณาระบ ุ
“ระยะเวลาดำเนินการ” 

(8) 

(9) 
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(10) ให้ระบุ “ผลผลิต/ผลลัพธ์” ดังรูปภาพที่ 20 
 

 
รูปภาพท่ี  20 ขั้นตอนระบุผลผลิต/ผลลัพธ์ 

 
 
(11) ให้ระบ ุ“งบประมาณ” ดังรูปภาพที่ 21 และกดปุ่มบันทึกแผนปฏิบัติการบริหารความเสี่ยง 
 

 
รูปภาพท่ี  21 ขั้นตอนระบุงบประมาณ 

 

กรุณาระบ ุ
“ผลผลิต/ผลลัพธ์” 

กรุณาระบุ “งบประมาณ” 

(10) 

(11) 
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จากนั้นระบบจะกลับไปสู่หน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง และเลือกขั้นตอนที่จะดำเนินการ ดังนี้ 
11.1 ในกรณี ขั้นตอนถัดไปมีความเสี่ยง ให้กดปุ่ม “เพิ่มประเด็นความเสี่ยง”  
11.2 ในกรณี ต้องการเพิ่มกิจกรรมย่อย ให้กดปุ่ม “เพิ่มกิจกรรมย่อย”  
11.3 หากวิเคราะห์ความเสี่ยงในกิจกรรมหลัก ครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว ให้กดที่ เมนูหน้าหลัก 

หรือเมนูแบบฟอร์ม RM1 เพื่อกลับหน้าจอหลักระบบบริหารความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 22 เพื่อวิเคราะห์ 
ความเสี่ยงของกิจกรรมหลักถัดไป 

 
รูปภาพท่ี  22 ขั้นตอนท่ีจะดำเนินการต่อไป 

11.1 หากขั้นตอนถัดไปม ี
ความเสี่ยงในกิจกรรมหลักท่ี

กำลังทำอยู่ ให้กดปุ่ม 
 “เพ่ิมประเด็นความเสี่ยง” 

 

11.2 หากมีกิจกรรมย่อยเพ่ิม
ของกิจกรรมหลักท่ีกำลังทำอยู่ 
ให้กดปุ่ม “เพ่ิมกิจกรรมย่อย” 

11.3 หากวิเคราะห ์
ความเสี่ยงของกิจกรรมหลัก

เรียบร้อยแล้ว ให้กด  
“เมนูนหน้าหลกั” 
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3. การแก้ไขข้อมูลการวิเคราะหค์วามเสี่ยง มี 3 รูปแบบ คือ 

3.1 เมื ่อต้องการแก้ไขการวิเคราะห์ความเสี ่ยง ให้กดปุ ่ม “แก้ไข” ในหน้าข้อมูลการประเมิน 
ความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 23 

 
รูปภาพท่ี  23 แก้ไขข้อมูลการวิเคราะห์ความเสีย่ง 

 
 

 
จากนั้นให้ทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ โดยเรียงไปตามขั้นตอนที่ 1–4 และกดปุ่มขั้นตอนต่อไป  

ดังรูปภาพที่ 24  
 

 
รูปภาพท่ี  24 หน้าการแก้ไขข้อมูลแบบข้อ 3.1 

กดปุ่ม “แก้ไข”  

แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 

3.1 
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3.2 เมื่อต้องการแก้ไขการวิเคราะห์ความเสี่ยง ให้กดปุ่ม “แก้ไขแผนการจัดการ” ในหน้าข้อมูล 

การประเมินความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 25 
  

 
รูปภาพท่ี  25 วิธีการแก้ไขข้อมูลแบบข้อ 3.2 

 
 
จากนั้นให้ทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการ และกดปุ่มบันทึกแผนปฏิบัติการบริหารความเสี่ยง 

ดังรูปภาพที่ 26 

 
รูปภาพท่ี  26 หน้าการแก้ไขข้อมูลแบบข้อ 3.2 

 

กดปุ่ม  
“แก้ไขแผนการจัดการ” 

แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ 

3.2 
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3.3 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลกรณีส่งกลับแก้ไข ให้ไปที่เมนูแบบฟอร์ม RM1 และกดปุ่ม “ประเมิน
ความเสี่ยง” ในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง ดังรูปภาพที่ 27  

 

 
รูปภาพท่ี  27 วิธีเข้าไปแก้ไขข้อมูลกรณีส่งกลับแก้ไข 

 
จากนั้นระบบปรากฏหน้าระบบบริหารความเสี่ยง ให้แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ โดยทำตามข้ันตอนที่ 3.1 

หรือ 3.2 ดังรูปภาพที่ 28  
 

 
รูปภาพท่ี  28 หน้าการแก้ไขข้อมูลแบบข้อ 3.3 

 

การแก้ไขข้อมูลกรณีส่งกลับแก้ไข 
กดปุ่ม “ประเมินความเสี่ยง” 

 

3.3 

แก้ไขข้อมูลที่ต้องการโดยทำตาม
ขั้นตอนท่ี 3.1 หรือ 3.2 

 



 

    หน้า 16 

4. การลบข้อมูล มี 2 รูปแบบ คือ 

4.1 กรณีที่ต้องการลบโครงการ/กิจกรรม ให้กดปุ่ม “ลบ” ดังรูปภาพที่ 29 ซึ่งการลบกรณีนี้จะลบข้อมูล
ความเสี่ยงทุกกิจกรรมย่อยทั้งหมดในโครงการ/กิจกรรมที่เลือก ซึ่งผู้ใช้งานควรตรวจสอบข้อมูลให้แน่ใจก่อน
การลบทุกครั้ง เพราะระบบจะถือว่าไม่มีความเสี่ยง  

 

 
รูปภาพท่ี  29 การลบโครงการ/กจิกรรม 

 
จากนั ้นระบบจะปรากฏหน้ายืนยันการลบโครงการ/กิจกรรม ให้กดปุ ่มลบโครงการ/กิจกรรม  

ดังรูปภาพที่ 30  
 

 
รูปภาพท่ี  30 หน้ายืนยันการลบโครงการ/กิจกรรม 

 

กดปุ่ม “ลบ” 

4.1 

กดปุ่ม “ลบโครงการ/
กิจกรรม” 
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4.2 เมื่อต้องการลบข้อมูลการวิเคราะห์ความเสี่ยงในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง ให้กดปุ่ม “ลบ” 
ดังรูปภาพที่ 31 ซึ่งการลบกรณีนี้จะลบข้อมูลเฉพาะความเสี่ยงกิจกรรมย่อยทีเ่ลือกเท่านั้น 

 

 
รูปภาพท่ี  31 การลบข้อมูลการวิเคราะห์ความเสี่ยง 

 

5. การนำส่งข้อมูลให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณา  
เมื่อทำการวิเคราะห์ความเสี่ยงทุกโครงการ/กิจกรรมเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานต้องไปที่เมนูแบบฟอร์ม RM1 

จากนั้นให้เลือกมุมมอง แสดงท้ังหมด (All) ในช่องประเด็นการพัฒนาที่ ดังรูปภาพที่ 32  

 
รูปภาพท่ี  32 ขั้นตอนการเปลี่ยนมุมมอง 

 

กดปุ่ม “ลบ” 

4.2 

เลือกมุมมอง  
แสดงท้ังหมด (All) 
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จากนั้นระบบจะแสดงโครงการ/กิจกรรมทั้งหมดที่เก่ียวข้อง และปุ่มส่งผลการประเมิน (Submit All) 
และดังรูปภาพที่ 33 ให้คลิกปุ่ม “ส่งผลการประเมิน (Submit All)” ไปยังหัวหน้าหน่วยงาน 

 

 
รูปภาพท่ี  33 ขั้นตอนการนำส่งขอ้มูลให้หัวหน้าหน่วยงานพิจารณา 

 

 
จากนั้นจะปรากฏหน้ายืนยันการส่งผลการประเมิน ให้กดปุ่ม ยืนยันการนำส่ง ดังรูปภาพที่ 34  

 

 
รูปภาพท่ี  34 หน้ายืนยันการส่งผลการประเมิน 

 

กดปุ่ม  
“ส่งผลการประเมิน 
(Submit All)” 

5 

กดปุ่ม “ยืนยนัการนำส่ง” 
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หมายเหตุ : 1. ผู้ใช้งานระบบตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง เพราะหากกดยืนยันการนำส่งเรียบร้อยแล้ว จะไม่สามารถ
แก้ไขข้อความเสี่ยงได้จนกว่าผู้พิจารณาจะตีกลับข้อมูล 

2. ให้ผู ้ใช้งานระบุข้อมูลผู้ประสานงาน โดยไปที่รูปสามเหลี่ยม (     ) ด้านบนมุมขวามือหลัง 
ชื่อผู้ใช้งาน ให้เลือก User Info เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน ดังรูปภาพที่ 35  

 
รูปภาพท่ี  35 วิธีการเพิ่มข้อมูลผูป้ระสานงาน 

 
หลังจากนั้นจะปรากฏหน้าข้อมูลเจ้าหน้าที่ ให้กดปุ่ม แก้ไขข้อมูล เพิ่มข้อมูลชื่อ และนามสกุล  

พร้อมข้อมูลเบอร์ติดต่อหรือช่องทางอื่น ๆ เพื่อความสะดวกในการประสานงาน ดังรูปภาพที่ 36 และกดปุ่ม 
บันทึกการแก้ไข 

  

 
รูปภาพท่ี  36 หน้าเพิ่มข้อมูลผู้ประสานงาน 

เลือก User Info  
 

กดปุ่ม แก้ไขข้อมลู  
เพื่อเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งาน 
และกดบนัทึการแก้ไข 
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เมื่อกดยืนยันนำส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะมีข้อความแจ้ง “ส่งผลการประเมินเรียบร้อยแล้ว และ
จำนวนรายการที่จัดส่งทั้งหมด” ดังรูปภาพที่ 37 

 

 
รูปภาพท่ี  37 หน้าการส่งผลการประเมินเรียบร้อยแล้ว 

 

6. การอนุมัติ  
6.1 เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาที่ดิน ไอคอนระบบ INTRANET จากนั้นเลือก ระบบบริหารความเสี่ยง หรือพิมพ์ URL 

ของระบบลงในช่อง address https://webservice.ldd.go.th/rms/login แล้ว กด Enter ดังรูปภาพที่ 38  

 

รูปภาพท่ี  38 หน้าเข้าสู่ระบบบรหิารความเสี่ยงของผู้อนุมตั ิ

ข้อความแจ้ง  
“ส่งผลการประเมิน

เรียบร้อยแล้ว และจำนวน
รายการที่จัดส่งท้ังหมด” 

1 กรุณากรอก URL  

https://webservice.ldd.go.th/rms/login%20แล้ว
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6.2 กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) แล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ ดังรูปภาพที่ 
39  

 

 
 
6.3 ระบบจะปรากฏหน้ารายการรอพิจารณา (Review List) ดังรูปภาพที่ 40 ระบบจะแสดงรายการ

โครง/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องภายใต้หน่วยงานที่สังกัดให้ทั้งหมด โดยในช่องหน่วยงาน ผู้อนุมัติสามารถเลือก
หน่วยงานภายใต้สังกดัที่ต้องการพิจารณา จากนั้นกดปุ่ม “พิจารณา” เป็นรายโครงการ/กิจกรรม ตามลำดับ 

 

 
รูปภาพท่ี  40 ขั้นตอนการพิจาณาความเสีย่ง 

กรุณากรอก 
ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  

2 

ผู้อนุมัติกดปุ่ม “พิจารณา” 

รูปภาพท่ี  39 วิธีการเข้าสู่ระบบบริหารความเสี่ยงของผู้อนุมัต ิ
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6.4 ระบบจะปรากฏหน้า แบบฟอร์ม RM1 – การวิเคราะห์ความเสี่ยงโครงการ/กิจกรรม ระบบ 
จะแสดงข้อมูลความเสี่ยงทั้งหมดตามโครงการ/กิจกรรมในรูปแบบแบบฟอร์ม RM 1.1 – 1.3 ดังรูปภาพที่ 41 

 

 
รูปภาพท่ี  41 หน้า แบบฟอร์ม RM1 – การวิเคราะหค์วามเสี่ยงโครงการ/กิจกรรม 

 

6.5 ผู้อนุมัติควรพิจารณาตรวจสอบข้อมูลความเสี่ยงว่ามีความถูกต้อง และครบถ้วนหรือไม่ พิจารณา
ได้ 2 รูปแบบ คือ 

- 6.5.1 หากข้อมูลถูกต้องและครบถ้วน ให้กดปุ่ม “อนุมัติ (Approve)” เพ่ือนำส่งข้อมูลความ
เสี่ยงไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ ดังรูปภาพท่ี 42 
 

 
รูปภาพท่ี  42 ขั้นตอนการอนุมัต ิ

6.5.1 หากข้อมูลถูกต้องและ
ครบถ้วน ให้กดปุ่ม  

“อนุมัติ (Approve)” 
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จากนั้นระบบจะปรากฏหน้ายืนยนัอนุมัติ หากมีข้อคดิเห็น/ข้อเสนอแนะ ให้ผู้อนุมัติระบุ และกดปุ่ม “ยืนยัน 
การอนุมัติ” ดังรูปภาพท่ี 43  

 

 
รูปภาพท่ี  43 หน้ายืนยันอนุมัต ิ

 
 

หลังจากนั้นระบบจะกลับมาที่หน้ารายการรอพิจารณา (Review List) ดังรูปภาพที่ 44 
เพื่อให้ผู้อนุมัติได้พิจารณารายการโครงการ/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องภายใต้หน่วยงานที่สังกัดต่อไปทีละโครงการ/
กิจกรรม จนครบทั้งหมด 

 

 
รูปภาพท่ี  44 หน้ารายการทีร่อพิจารณา 

 

ผู้อนุมัติกดปุ่ม  
“ยืนยันการอนมุัติ” 
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- 6.5.2 หากข้อมูลไม่ถูกต้อง และไม่ครบถ้วน ให้กดปุ่ม “ส่งกลับแก้ไข (Bounce)” เพื่อส่งข้อมูล
ความเสี่ยงกลับไปให้หน่วยงานแก้ไขให้ถูกต้อง ดังรูปภาพที่ 45 

 

 
รูปภาพท่ี  45 ขั้นตอนการส่งกลับแก้ไข 

 
 

จากนั้นระบบจะปรากฏหน้ายืนยันการส่งกลับแก้ไข ผู้อนุมัติกดปุ่ม “ยืนยันส่งกลับ” ดัง
รูปภาพที่ 46 พร้อมระบุสาเหตุของการส่งกลับให้หน่วยงานแก้ไขต่อไป และมีข้อความแจ้งว่า “ส่งกลับแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว”  

 

 
รูปภาพท่ี  46 หน้ายืนยันการส่งกลับแก้ไข 

6.5.2 หากข้อมูลไม่ถูกต้อง 
และไม่ครบถ้วน ให้กดปุม่ 

“ส่งกลับแก้ไข (Bounce)” 

 

ผู้อนุมัติกดปุ่ม 
 “ยืนยันส่งกลับ” 
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จากนั้นระบบทำการเปลี่ยนสถานะเป็น “ส่งกลับแก้ไขหน้า” เพ่ือให้หน่วยงานแก้ไข และนำส่ง
ข้อมูลให้ผู้อนุมัตพิิจารณาอีกรอบ 

 

 
รูปภาพท่ี  47 หน้าแสดงสถานะสง่กลับแก้ไขหน้า 

 

6.6 การนำเสนอพิจารณาต่อ  
เมื่อผู้อนุมัติพิจารณาความเสี่ยงครบทุกโครงการ/กิจกรรมเรียบร้อย ระบบจะแสดงปุ่ม นำส่งเพื่อ

พิจารณาต่อ ให้ผู้อนุมัติกดปุ่ม “นำส่งเพื่อพิจารณาต่อ” ดังรูปภาพที่ 48 เพ่ือนำส่งความเสี่ยงไปยังหน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ (กผง.) 

 

 
รูปภาพท่ี  48 ขั้นตอนการนำเสนอพิจารณาต่อ 

 

เปลี่ยนสถานะเป็น 
 “ส่งกลับแก้ไขหน้า” 

ผู้อนุมัติกดปุ่ม  
“นำส่งเพ่ือพิจารณาต่อ” 
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จากนั้นระบบจะปรากฏหน้ายืนยันการนำเสนอเพื่อพิจารณาต่อ ให้ผู้อนุมัติกดปุ่ม “ยืนยันการ
นำส่ง” ดังรูปภาพที่ 49 และมีข้อความแจ้งว่า “นำเสนอเพื่อพิจารณาต่อเรียบร้อยแล้ว และจำนวนรายการ
ทั้งหมด” 
 

 
รูปภาพท่ี  49 ยืนยันการนำเสนอเพื่อพิจารณาต่อ 

 

หลังจากนั้นระบบมีข้อความแจ้งว่า “นำเสนอเพื่อพิจารณาต่อเรียบร้อยแล้ว และแสดงจำนวน
รายการทั้งหมด” ดังรูปภาพที่ 50 

 

 
รูปภาพท่ี  50 หน้าการนำเสนอเพื่อพิจารณาต่อเรียบร้อยแล้ว 

 

ข้อความแจ้ง  
“นำเสนอเพ่ือพิจารณาต่อ
เรียบร้อยแล้ว และแสดง
จำนวนรายการทั้งหมด” 
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7. การพิมพ์รายงาน 
7.1 รายงานโครงการ/กิจกรรมทั้งหมดในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง ให้เลือกปุ่ม “พิมพ์

รายงาน RM1 (รวม) ดังรูปภาพที่ 51 
 

 
รูปภาพท่ี  51 ขั้นตอนการพิมพ์รายงาน RM1 (รวม) 

 

จากนั้นจะปรากฏหน้าแบบฟอร์ม RM1-การวิเคราะห์ความเสี่ยงโครงการ/กิจกรรม ระบบจะแสดง
ข้อมูลการวิเคราะห์ความเสี่ยงทั้งหมด ดังรูปภาพที่ 52  

 

 
รูปภาพท่ี  52 หน้ารายงานแบบฟอร์ม RM1-การวิเคราะห์ความเสี่ยงโครงการ/กิจกรรม 

กดปุ่ม  
“พิมพ์รายงาน RM1 

(รวม) 

7.1 
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7.2 รายงานสรุปภาพรวมจำนวนประเด็นความเสี่ยงในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี่ยง ให้เลือกเมนู  
“สรุปภาพรวมจำนวนประเด็นความเสี่ยง” ดังรูปภาพที่ 53 

 

 
รูปภาพท่ี  53 ขั้นตอนออกรายงานสรุปภาพรวมจำนวนประเด็นความเสีย่ง 

 

จากนั้นจะปรากฏหน้าสรุปภาพรวมจำนวนประเด็นความเสี่ยงตามภาพรวมของโครงการ/กิจกรรม 
ประจำปีงบประมาณ 2569 ระบบจะแสดงข้อมูลการวิเคราะห์ความเสี่ยงทั้งหมดตามประเด็นการพัฒนา 
ที่ 1-4 ดังรูปภาพที่ ซึ่งระบบสามารถดาวน์โหลดข้อมูลเป็นไฟล์ Excel (. xxx.xls) โดยที่กดปุ่ม Export Excel 
และพิมพ์รายงานได้ โดยกดปุ่ม Print ดังรูปภาพที่ 54 

 
รูปภาพท่ี  54 การพิมพ์รายงานสรุปภาพรวมจำนวนประเด็นความเสี่ยงตามภาพรวมของโครงการ/กจิกรรม  

ปีงบประมาณ 2569 
 

เลือกเมนู “สรุปภาพรวม
จำนวนประเด็นความเสี่ยง” 

กดปุ่ม “Print” 
เพื่อพิมพ์รายงาน 

7.2 

กดปุ่ม “Export Excel”  
เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ Excel 
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7.3 รายงานสรุปรายงานแผนบริหารความเสี ่ยง ในหน้าข้อมูลการประเมินความเสี ่ยง ให้เลือกเมนู  
“รายงานแผนบริหารความเสี่ยง” ดังรูปภาพที่ 55 

 

 
รูปภาพท่ี  55 ขั้นตอนออกรายงานสรุปรายงานแผนบริหารความเสีย่ง 

 
จากนั้นจะปรากฏหน้าสรุปรายงานแผนบริหารความเสี่ยง ประจำปีงบประมาณ 2569 ระบบ 

จะแสดงข้อมูลการวิเคราะห์ความเสี่ยงทั้งหมดตามประเด็นการพัฒนาที่ 1 -4 ซึ่งระบบสามารถดาวน์โหลด
ข้อมูลเป็นไฟล์ Excel (. xxx.xls) โดยที่กดปุ่ม Export Excel และพิมพ์รายงานได้ โดยกดปุ่ม Print ดังรูปภาพที่ 56 

 

 
รูปภาพท่ี  56 การพิมพ์รายงานแผนบริหารความเสี่ยง ประจำปีงบประมาณ 2569 

 

กดปุ่ม “Export Excel”  
เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ Excel 

 

เลือกเมนู “รายงาน 
แผนบริหารความเสี่ยง” 

7.3 

กดปุ่ม “Print” 
เพื่อพิมพ์รายงาน 
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8. การเปลี่ยนรหัสผ่านของผู้ใชง้าน/ผู้อนุมัติ มี 2 แบบ ดังนี้ 

8.1 การเปลี่ยนรหัสผ่านของชื่อผู้ใช้งาน/ผู้อนุมัติ หน้าเข้าระบบฯ ให้คลิก เปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูปภาพที่ 57 
 
 

 
รูปภาพท่ี  57 ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่านของผู้ใช้งาน/ผู้อนุมัติ ในหน้าเข้าระบบ 

 
จากนั ้นจะปรากฏหน้าจอเปลี ่ยนรหัสผ่าน ดังร ูปภาพที ่ 57 โดยท่านป้อนรหัสผ่านใหม่ด ังนี้   

1) ชื่อผู้ใช้งาน 2) รหัสผ่านปัจจุบัน 3) รหัสผ่านใหม่ โดยรหัสผ่านใหม่ให้เปลี่ยนตามเงื ่อนไขที่กำหนด และ 
4) ยืนยันรหัสผ่านใหม่ และกดปุ่มยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่าน ดังรูปภาพที่ 58  

 

 
รูปภาพท่ี  58 หน้าเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ในหน้าเข้าระบบ 

คลิก “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 
 

ป้อนรหัสผ่านใหม ่
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8.2 การเปลี่ยนรหัสผ่านของชื่อผู้ใช้งาน/ผู้อนุมัติ โดยคลิกที่รูปสามเหลี่ยม (     ) ด้านบนมุมขวามือ 
หลังชื่อผู้ใช้งาน ให้เลือก “เปลี่ยนรหัสผ่าน” ดังรูปภาพที่ 59 

 

 
รูปภาพท่ี  59 ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่านของผู้ใช้งาน/ผู้อนุมัต ิ

 
จากนั้นจะปรากฏหน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน โดยท่านป้อนข้อมูลดังนี้ 1) รหัสผ่านปัจจุบัน 2) รหัสผ่านใหม่ โดย

รหัสผ่านใหม่ให้เปลี่ยนตามเงื่อนไขที่กำหนด และ 3) ยืนยันรหัสผ่านใหม่ และกดปุ่มยืนยันการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
ดังรูปภาพที่ 60  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกรูปสานเหลี่ยม 
เพื่อเปลี่ยนหสัผา่น 

ป้อนรหัสผ่านใหม ่

คลิก “เปลี่ยนรหัสผ่าน” 
 

รูปภาพท่ี  60 หน้าเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ 


